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1. Общие положения

1.1 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  р а зр а б о т а н ы  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  №  2 7 3 - Ф З  о т  

2 9 .1 2 .2 0 1 2 г  "О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и " в р е д а к ц и и  о т  3 а в г у с т а  2 0 1 8  г; 

С а н П и Н  2 .4 .1 .3 0 4 9 - 1 3  "С а н и т а р н о - э п и д е м и о л о г и ч е с к и е  т р е б о в а н и я  к  у с т р о й с т в у , 

с о д е р ж а н и ю  и о р г а н и за ц и и  р е ж и м а  р а б о т ы  д о ш к о л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р г а н и за ц и й "» с 

и зм е н е н и я м и  о т  2 7  а в г у с т а  2 0 1 5  г ; Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т  0 8 .0 5 .1 0  №  8 3 - Ф З  «О  вн е с е н и и  

и зм е н е н и й  в о т д е л ь н ы е  за к о н о д а т е л ь н ы е  а к т ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  в  с в я зи  с 

с о в е р ш е н с т в о в а н и е м  п р а в о в о г о  п о л о ж е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  (м у н и ц и п а л ь н ы х ) у ч р е ж д е н и й » 

в  р е д а к ц и и  о т  2 7 .1 1 .2 0 1 7 г ; Г р а ж д а н с к и м  и  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , У с т а в о м  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я . П р а в и л а  у т в е р ж д е н ы  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  190  Т К  Р Ф .

1.2 . Д а н н ы е  П р а в и л а  р е г л а м е н т и р у ю т  п о р я д о к  п р и ё м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в  д е т с к о г о  

с а д а , о с н о в н ы е  п р а в а , о б я за н н о с т и  и о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , р е ж и м  

р а б о т ы , в р е м я  о т д ы х а , п р и м е н я е м ы е  к р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  в зы с к а н и я , а  т а к ж е  

д р у г и е  в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о тн о ш е н и й .

1 .3 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  с п о с о б с т в у ю т  э ф ф е к т и в н о й  о р г а н и за ц и и  р а б о т ы  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь зо в а н и ю  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  и  э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а  р а б о т н и к о в , у к р е п л е н и ю  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

1.4 . Д ан н ы й  л о к а л ь н ы й  н о р м а т и в н ы й  а к т  я в л я е т с я  п р и л о ж е н и е м  к  К о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

1 .5 . П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  у т в е р ж д а е т  за в е д у ю щ и й  с у ч ё т о м  м н е н и я  

О б щ е г о  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м .

1 .6. О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о б л ю д е н и е  н а с т о я щ и х  П р а в и л  е д и н ы  д л я  в с е х  ч л е н о в  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

2. Порядок приема и увольнения р а б о т н и к о в

2 .1 . П о р я д о к  п р и е м а  р а б о т н и к о в  в Д О У :

2 .1 .1 . Р аб о т н и к и  р е а л и зу ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у те м  за к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о 

р а б о т е  в  д а н н о м  д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и .

2 .1 .2 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  за к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  (с т .5 7  Т К  Р Ф )  п у т е м  с о с т а в л е н и я  

и  п о д п и с ан и я  с т о р о н а м и  е д и н о го  п р а в о в о г о  д о к у м е н т а , о т р а ж а ю щ е г о  и х  с о г л а с о в а н н у ю  

в о л ю  п о  в с е м  с у щ е с т в е н н ы м  у с л о в и я м  т р у д а  р а б о т н и к а . О д и н  э к зе м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а



х р а н и т с я  в  д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и , д р у г о й  - у  р а б о т н и к а .

2 .1 .3 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  с о т р у д н и к  о б я зан  п р е д ъ я в и т ь  ад м и н и с т р ац и и  Д О У :

• т р у д о в у ю  к н и ж к у , о ф о р м л е н н у ю  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е ;

• п а с п о р т  и л и  д р у г о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

• м е д и ц и н с к о е  за к л ю ч е н и е  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а за н и й  п о  с о с т о я н и ю  зд о р о в ь я  

д л я  р а б о т ы  в о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  (с т . 6 9  Т К  Р Ф , Ф е д е р а л ь н ы й  за к о н  №  2 7 3 -  

Ф З  о т  2 9 .1 2 .2 0 12г  "О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ") ;

• с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о го  с т р а х о в а н и я ;

• д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и ;

• д о к у м е н т  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

• и д е н т и ф и к ац и о н н ы й  н о м е р  н а л о г о п л а т е л ь щ и к а  (И Н Н );

• с п р а в к у  о б  о т с у т с т в и и  с у д и м о с т и . %

2 .1 .4 . Л и ц а , п р и н и м а е м ы е  н а  р а б о т у  в Д О У , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  (п е д а г о г и ч е 

с к и е , м е д и ц и н с к и е ) в  с о о т в е т с т в и и  с Т К Х  (т р е б о в а н и я м и ) и л и  с  Е д и н ы м  т а р и ф н о 

к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м , р а зр а б о т а н н ы м и  П р о ф е с с и о н а л ь н ы м и  с т а н д а р т а м и  

о б я за н ы  п р е д ъ я в и т ь  д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б р а зо в а т е л ь н ы й  у р о в е н ь  и 

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д го т о в к у .

2 .1 .5 . П р и е м  н а  р а б о т у  в  д о ш к о л ь н о е  о б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  б е з  п р е д ъ я в л е н и я  

п е р е ч и с л е н н ы х  д о к у м е н т о в  н е  д о п у с к а е т с я . В м е с т е  с  т е м  ад м и н и с т р а ц и я  д е т с к о г о  с а д а  н е  

в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к а  п р е д ъ я в л е н и я  д о к у м е н т о в , п о м и м о  п р е д у с м о т р е н н ы х  

за к о н о д а т е л ь с т в о м , н а п р и м е р , х а р а к т е р и с т и к и  с п р е ж н е г о  м е с т а  р а б о т ы , с п р а в к и  о  

ж и л и щ н ы х  у с л о в и я х  и т .д .

2 .1 .6 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  за в е д у ю щ е г о  д о ш к о л ь н ы м  о б р а зо в а т е л ь н ы м  

у ч р е ж д е н и е м  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . П р и к а з о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  

п о д  р а с п и с к у  (с т . 6 8  Т К  Р Ф ).

2 .1 .7 . Ф а к т и ч е с к и м  д о п у щ е н и е  к р а б о т е  с ч и т а е т с я  п о с л е  зак л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , 

н е за в и с и м о  о т  т о г о , б ы л  л и  п р и е м  н а р а б о т у  н а д л е ж а щ и м  о б р а зо м  о ф о р м л е н  (с т . 61 Т К Р Ф ) . 

О д и н  э к зе м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  х р а н и т с я  в д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и , 

д р у г о й  - у  р а б о т н и к а .

2 .1 .8 . В  с о о т в е т с т в и и  с  п р и к а зо м  о п р и е м е  н а  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и я  Д О У  о б я за н а  в 

н е д е л ь н ы й  с р о к  с д е л а т ь  за п и с ь  в т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а . Н а  р а б о т а ю щ и х  л и ц  п о  

с о в м е с т и т е л ь с т в у  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы .

2 .1 .9 . Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в д о ш к о л ь н о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  о р га н и за ц и и  

к ак  д о к у м е н т ы  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и . Т р у д о в а я  к н и ж к а  за в е д у ю щ е г о  Д О У  х р а н и т с я  в  о р г а н а х  

у п р а в л е н и я  о б р а зо в а н и е м .

2 .1 .1 0 . С  к аж д о й  за п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  о с н о в а н и и  п р и к а за  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у , 

а д м и н и с т р а ц и я  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  зн а к о м и т  ее  в л а д е л ь ц а  п о д  

р а с п и с к у  в  л и ч н о й  к ар то ч к е .

2 .1 .1 1 . Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  д е т с к о г о  с а д а  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о , с о с т о я щ е е  и з зав е р е н н о й  

к о п и и  п р и к а за  о  п р и е м е  н а  р а б о т у , к о п и и  д о к у м е н т а  о б  о б р а зо в а н и и  и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

п о д г о т о в к е , м е д и ц и н с к о го  зак л ю ч е н и я  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а за н и й  к  р а б о т е  в 

д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и , д о к у м е н т о в , п р е д ъ я в л я е м ы х  п р и  п р и е м е  н а  

р а б о т у  в м е с т о  т р у д о в о й  к н и ж к и , а т т е с т а ц и о н н о г о  л и с т а . З д е с ь  ж е  х р а н и т с я  о д и н  э к зе м п л я р  

п и с ь м е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2 .1 .1 2 . З а в е д у ю щ и й  Д О У  в п р а в е  п р е д л о ж и т ь  р а б о т н и к у  за п о л н и т ь  л и с т о к  п о  у ч е т у  к а д р о в , 

а в т о б и о г р а ф и ю  д л я  п р и о б щ е н и я  к л и ч н о м у  д е л у , в к л е и т ь  ф о т о г р а ф и ю  в  л и ч н о е  д е л о .

2 .1 .1 3 . Л и ч н о е  д е л о  р а б о т н и к а  х р а н и т с я  в д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и , в  т о м  

ч и с л е  и  п о с л е  у в о л ь н е н и я , д о  75 л е г .

2 .1 .1 4 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о зн а к о м л е н  (п о д  р а с п и с к у ) с 

д о к у м е н т а м и  и л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и  Д О У , с о б л ю д е н и е  к о т о р ы х  д л я  н е го  

о б я за т е л ь н о , а  и м е н н о :



• У с т а в  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ;

• П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

• К о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р ;

• д о л ж н о с т н а я  и н с тр у к ц и я ;

• и н с тр у к ц и и  п о  о х р а н е  гр у д а  и  п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и ;

• П р а в и л а  п о  о х р а н е  т р у д а , п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и , с а н и т а р н о - г и г и е н и ч е с к и е  п р а в и л а

и д р у г и е  н о р м а т и в н о - п р а в о в ы е  а к т ы  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , 

у п о м я н у т ы е  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е .

2 .2 . П о р я д о к  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  дга о в о р а :

2 .2 .1 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у с м о т р е н н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  (г л .1 3  Т К  Р Ф ).

2 .2 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  (к о н т р а к т ) , зак л ю ч е н н ы й  н а

н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к , п р е д у п р е д и в  о б  э то м  а д м и н и с т р а ц и ю  Д О У  п и с ь м е н н о  з а  д в е  н е д е л и  

(с т . 8 0  Т К  Р Ф ) . %

2 .2 .3 . П р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н ам , п р е д у с м о т р е н н ы м  

д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м , ад м и н и с т р ац и я  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  в  с р о к , о  к о т о р о м  п р о с и т  р а б о т н и к .

2 .2 .4 . Н е за в и с и м о  о т  п р и ч и н  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  а д м и н и с т р а ц и я  Д О У  о б я за н а :

• и зд а т ь  п р и к а з о б  у во л ь н е н и и  р а б о т н и к а  с у к а за н и е м  с т а т ь и , а  в  н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  

и п у н к т а  (ч а с т и ) с т а т ь и  Т К , п о с л у ж и в ш е й  о с н о в а н и е м  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а ;

•  в ы д а т ь  с о т р у д н и к у  в д е н ь  у в о л ь н е н и я  о ф о р м л е н н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у .

2 .2 .5 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и та е тс я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы .

2 .2 .6 . З ап и с и  о  п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и зв о д и т ь с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е г о  за к о н о д а т е л ь с т в а .

2 .2 .7 . П р и  п о л у ч е н и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в я зи  с  у в о л ь н е н и е м  с о т р у д н и к  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  р а с п и с ы в а е т с я  в л и ч н о й  к а р т о ч к е  ф о р м ы  Т - 2  и  в  к н и г е  у ч е т а  

д в и ж е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к н и м .

3 . О б я з а н н о с т и  а д м и н и с т р а ц и и  

А д м и н и с т р а ц и я  Д О У  о б я за н а :

3 .1 . О б е с п е ч и т ь  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  У с т а в а  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я . 

П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  и д р у г и х  л о к а л ь н ы х  ак т о в .

3 .2 . О р г а н и зо в ы в а т ь  гр у д  п е д а г о г и ч е а  и х  р а б о т н и к о в , о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  в 

с о о т в е т с т в и и  с и х с п е ц и а л ь н о с т ь ю , к в ал и ф и к ац и е й , о п ы т о м  р а б о т ы .

3 .3 . З а к р е п и т ь  з а  к аж д ы м  р а б о т н и к о м  с о о т в е т с т в у ю щ е е  е го  о б я за н н о с т я м  р а б о ч е е  м е с т о  и 

о б о р у д о в а н и е . С о зд а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  р а б о т ы  п е р с о н а л а : с о д е р ж а т ь  зд ан и я  и 

п о м е щ е н и я  в ч и с т о те , о б е с п е ч и в а т ь  в  н и х  н о р м а л ь н у ю  т е м п е р а т у р у , о с в е щ е н и е , с о зд а т ь  

у с л о в и я  д л я  х р а н е н и я  в е р х н е й  о д е ж д ы  с о т р у д н и к о в .

3 .4 . О б е с п е ч и т ь  зд о р о в ы е  и б е зо п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а . З а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м  

с о о т в е т с т в у ю щ е е  е го  о б я за н н о с т я м  р а б о ч е е  м е с т о  и  о б о р у д о в а н и е .

3 .5 . С о б л ю д а т ь  за к о н о д а т е л ь с т в о  о т р у д е , с о зд а в а т ь  у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  

п р а в и л а м  о х р а н ы  т р у д а , п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  и с а н и т а р н ы м  п р а в и л а м .

3 .6 . П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и зм а  с р е д и  в о с п и т а н н и к о в  и 

с о т р у д н и к о в  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

3 .7 . О б е с п е ч и т ь  р а б о т н и к о в  н е о б х о д и м ы м и  м е т о д и ч е с к и м и  п о с о б и я м и  и  х о зя й с т в е н н ы м  

и н в е н т а р ё м  д л я  о р га н и зац и и  э ф ф е к ти в н о й  р а б о т ы  (п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и ) .

3 .8 . О с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  н ад  к а ч е с т в о м  в о с п и т а т е л ь н о - о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в 

Д О У . в ы п о л н е н и е м  о б р а зо в а т е л ь н ы х  щ э оп эам м .

3 .9 . С в о е в р е м е н н о  п о д д е р ж и в а т ь  и п о о щ р я т ь  л у ч ш и х  р а б о т н и к о в  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

3 .1 0 . О б е с п е ч и в а т ь  у с л о в и я  д л я  с и с т е м а т и ч е с к о г о  п о в ы ш е н и я  к в ал и ф и к ац и и  р а б о т н и к о в



д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

3 .1 1 . С о в е р ш е н с т в о в а т ь  о р г а н и за ц и ю  гр у д а, с в о е в р е м е н н о  в ы д а в а т ь  за р а б о т н у ю  п л а т у  и 

п о с о б и я .

3 .1 2 . С в о е в р е м е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  о тп у с к  в с е м  р а б о т н и к а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с  гр аф и к о м  о т п у с к о в .

4. Основные обязанности и  п р а в а  р а б о т н и к о в  Д О У

4 .1 . В ы п о л н я т ь  и  с о б л ю д а т ь  н а с т о я щ и е  П р а в и л а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  д о л ж н о с т н ы е  

и н с т р у к ц и и , р е ж и м  р а б о т ы . У с т а в , а  т а к ж е  т р е б о в а н и я  о х р а н ы  т р у д а  и п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и , зн а т ь  п о р я д о к  д е й с т в и й  п р и  в о зн и к н о в е н и и  п о ж а р а  и л и  и н о й  ч р е зв ы ч а й н о й  

с и т у а ц и и .э в а к у а ц и и .

4 .2 . Р а б о т а т ь  д о б р о с о в е с т н о , с о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а , с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  

р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с т р ац и и  д о ш к о л ь н о ю  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , и с п о л ь зо в а т ь  в с е  

р а б о ч е е  в р е м я  д л я  п о л е зн о г о  т р у д а , н е  о т в л е к а т ь  д р у г и х  с о т р у д н и к о в  о т  вы п о л н е н и я  и х 

т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

4 .3 . С и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о ю  д е л о в у ю  к в а л и ф и к а ц и ю .

4 .4 . Н е у к о с н и т е л ь н о  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а  и  п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и , 

к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  в о с п и т а н н и к а м и  п р ав и л  б е зо п а с н о с т и  ж и зн е д е я т е л ь н о с т и . О б о  

в с е х  с л у ч а я х  т р а в м а т и зм а  н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  ад м и н и с т р а ц и и  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

4 .5 . П р о х о д и т ь  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы , с о б л ю д а т ь  

с а н и т а р н ы е  п р а в и л а , ги ги е н у  тр у д а .

4 .6 . Б е р е ч ь  и м у щ е с т в о  Д О У , с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  в за к р е п л ё н н ы х  п о м е щ е н и я х , э к о н о м н о  

р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы , т е п л о , э л е к т р о  э н е р ги ю , в о д у ; в о с п и т ы в а т ь  у  д е т е й  б е р е ж н о е  

о т н о ш е н и е  к и м у щ е с т в у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

4 .7 . П р о я в л я т ь  за б о т у  о  в о с п и т а н н и к а х  д е т с к о г о  с а д а , б ы т ь  в н и м а т е л ь н ы м и , у ч и т ы в а т ь  

и н д и в и д у а л ь н ы е  о с о б е н н о с т и  д е те й , и х  п о л о ж е н и е  в с е м ь я х .

4 .8 . С о б л ю д а т ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в  к о л л е к т и в е , б ы т ь  в н и м а т е л ь н ы м и  и 

д о б р о ж е л а т е л ь н ы м и  в о б щ е н и и  с р о д и те л я м и  в о с п и т а н н и к о в  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я .

4 .9 . С в о е в р е м е н н о  за п о л н я т ь  и а к к у р а т н о  в е с т и  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю .

4 .1 0 . В п е р и о д , н е  с о в п а д а ю щ и й  с  о т п у с к о м , п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  (в о с п и т а т е л и , 

м у зы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т е л ь , и н с т р у к т о р  п о  ф и зи ч е с к о м у  в о с п и т а н и ю , п е д а г о г - п с и х о л о г , 

у ч и т е л ь - л о г о п е д )  м о гу т  п р и в л е к а т ь с я  ад м и н и с т р а ц и е й  Д О У  к  п е д а г о г и ч е с к о й , м е т о д и ч е с к о й  

и л и  о р г а н и за ц и о н н о й  р а б о т е  в  п р е д е л ах  у с т а н о в л е н н о г о  р а б о ч е ю  вр е м е н и .

4 .1 1 . В о с п и т а т е л и  Д О У  о б я за н ы :

• с т р о г о  с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у  (в ы п о л н я т ь  п . 4 .1 - 4 .1 0 )

• н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь , ф и зи ч е с к о е  и п с и х и ч е с к о е  зд о р о в ь е  р е б ё н к а , 

о б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  ж и зн и  и зд о р о в ь я  д е т е й , о т в е ч а т ь  за  в о с п и т а н и е  и  о б у ч е н и е  

д е т е й ;

• в ы п о л н я т ь  т р е б о в а н и я  м е д и ц и н с к о ю  п е р с о н а л а , с в я за н н ы е  с о х р а н о й  и  у к р е п л е н и е м  

зд о р о в ь я  д е т е й , п р о в о д и т ь  за к а л и в а ю щ и е  м е р о п р и я т и я , ч е т к о  с л е д и т ь  за  

в ы п о л н е н и е м  и н с тр у к ц и й  п о  о х р ан е  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  д е т е й  в  п о м е щ е н и я х

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и  н а  д е т с к и х  п р о г у л о ч н ы х  у ч а с т к а х ;

• в ы п о л н я т ь  д о г о в о р  с  р о д и те л я м и , с о т р у д н и ч а т ь  с с е м ь ё й  р е б ё н к а  п о  в о п р о с а м  

в о с п и т а н и я  и  о б у ч е н и я ;

• п р о в о д и т ь  р о д и т е л ь с к и е  с о б р ан и я , к о н с у л ь т а ц и и , п о с е щ а т ь  за с е д а н и я  р о д и т е л ь с к о г о  

к о м и т е т а ;

• п о с е щ а т ь  д е т е й  н а  д о м у , у важ и т ь  р о д и те л е й , в и д е т ь  в н и х п а р т н е р о в .

• с л е д и т ь  за  п о с е щ а е м о с т ь ю  в о с п и т а н н и к о в  с в о е й  г р у п п ы , с в о е в р е м е н н о  с о о б щ а т ь  о б  

о т с у т с т в у ю щ и х  д е тя х  м е д с е с т р е  за в е д у ю щ е м у  д о ш к о л ь н ы м  о б р а зо в а т е л ь н ы м  

у ч р е ж д е н и е м ;



• н е у к о с н и т е л ь н о  в ы п о л н я т ь  р е ж и м  д н я , за р а н е е  т щ а т е л ь н о  г о т о в и т ь с я  к  за н я т и я м ;

• у ч а с т в о в а т ь  в  р а б о т е  п е д а г о г и ч е с к и х  с о в е т о в  Д О У , и зу ч а т ь  п е д а г о г и ч е с к у ю

л и т е р а т у р у , зн а к о м и т ь с я  с о п ы т о м  р а б о т ы  д р у г и х  в о с п и т а т е л е й ;

• в е с т и  р а б о т }'  в м е т о д и ч е с к о м  к а б и н е т е , г о т о в и т ь  в ы с т а в к и , к а т а л о г и , п о д б и р а т ь  

м а т е р и а л  д л я  п р ак ти ч е с к о й  р а б о т ы  с д е т ь м и , о ф о р м л я т ь  н аг л я д н у ю  п е д а г о г и ч е с к у ю  

а г и т а ц и ю , с т е н д ы ;

• с о в м е с т н о  с м у зы к а л ь н ы м  р у к о в о д и т е л е м  г о т о в и т ь  р а зв л е ч е н и я , п р азд н и к и , 

п р и н и м а т ь  у ч ас ти е  в п р а зд н и ч н о м  о ф о р м л е н и и  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о

у ч р е ж д е н и я ;

• в л е т н и й  п е р и о д  о р г а н и зо в ы в а т ь  о зд о р о в и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я  н а  у ч а с т к е  д е т с к о г о  

с а д а  п р и  н е п о с р е д с т в е н н о м  у ч асти !!, с т а р ш е й  м е д с е с т р ы , за м е с т и т е л я  за в е д у ю щ е г о  п о  

У В Р , с т а р ш е г о  в о с п и т а т е л я ;

• р а б о т а т ь  в т е с н о м  к о н т а к т е  со  в т о р ы м  п е д а г о г о м  и  п о м о щ н и к о м  в о с п и т а т е л я  в с в о е й  

гр у п п е , а  т а к ж е  с  п е д а г о г о м - п с и х о л о г о м  и у ч и т е л е м - л о г о п е д о м .

• ч е т к о  п л а н и р о в а т ь  с в о ю  о б р а зо в а т е л ь н о - в о с п и т а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь , д е р ж а т ь  

а д м и н и с т р а ц и ю  Д О У  в к у р с е  с в о и х  п л а н о в , в е с т и  т е с т и р о в а н и е ; п р о в о д и т ь  

д и а г н о с т и к и , о с у щ е с т в л я т ь  м о н и т о р и н г ; с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  и  р е ж и м  ве д е н и я  

д о к у м е н т а ц и и .

• у в а ж а т ь  л и ч н о с т ь  в о с п и т а н н и к а  д е т с к о г о  с а д а , и зу ч а т ь  е го  и н д и в и д у ал ь н ы е  

о с о б е н н о с т и , зн а т ь  е го  с к т о и н о г  ги и о с о б е н н о с т и  х а р а к т е р а , п о м о г а т ь  е м у  в 

с т а н о в л е н и и  и  р а зв и т и и  л и ч н о с ти ,

• з а щ и щ а т ь  и п р е д  с т а в  л я п . п р а в а  д е те й  п е р е д  а д м и н и с т р ац и е й , с о в е т о м  и д р у г и м и  

и н с т а н ц и я м и ;

• д о п у с к а т ь  н а  с во и  зан я т и я  р о д и т е л е й , а д м и н и с т р а ц и ю , п р е д с т а в и т е л е й  

о б щ е с т в е н н о с т и  п о  п р е д в а р и т е л ь н о й  д о г о в о р е н н о с т и .

4 .1 2 . Р а б о т н и к и  Д О У  и м е ю т  п р ав о :

• с а м о с т о я т е л ь н о  о п р е д е л я т ь  ф о р м у , с р е д с т в а  и  м е т о д ы  с в о е й  п е д а г о г и ч е с к о й  

д е я т е л ь н о с т и  в р а м к а х  в о с п и т а т е л ь н о й  к о н ц е п ц и и  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я ;

• п р о я в л я т ь , т в о р ч е с т в о , и н и ц и ати ву ;

• б ы т ь  и зб р а н н ы м  в о р га н ы  с а м о у п р а в л е н и я ;

• н а  п о в ы ш е н и е  р а зр я д а  и к а т е г о р и и  тс  р е зу л ь т а т а м  с в о е г о  т р у д а ;

• п а  м о р а л ь н о е  и  м а т е р и а л ь н о е  п о о щ р е н и е  п о р е зу л ь т а т а м  т р у д а ;

• н а  с о в м е щ е н и е  п р о ф е с с и и  (д о л ж н о с т е й );

• о б р а щ а т ь с я  п р и  н е о б х о д и м о с т и  к  р о д и т е л я м , д л я  у с и л е н и я  к о н т р о л я  с  и х  с т о р о н ы  за  

п о в е д е н и е м  и  р а зв и т и е м  д е те й ;

• о т с т а и в а т ь  с в о и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  гр а ж д а н с к и е  л и ч н о с т н ы е  и н те р е с ы , а в т о р и т е т , 

ж и зн ь  и  зд о р о в ь е  в  с п о р н ы х  с и т у а ц и я х  п р и  п о д д е р ж к е  ч л е н о в  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а , 

п р е д с е д а т е л я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а , р у к о в о д и т е л я , к о н с и л и у м а  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ;

• н а  п о л у ч е н и е  р а б о ч е г о  м е с т а , о б о р у д о в а н н о г о  в с о о т в е т с т в и и  с с а н и т ар н о -  

ги ги е н и ч е с к и м и  н о р м а м и  о х р а н ы  т р у д а , с н а б ж е н н о г о  н е о б х о д и м ы м и  п о с о б и я м и  и  

и н ы м и  м а те р и ал ам и .

5 . Р а б о ч е е  в р е м я

5 .1 . Д о ш к о л ь н о е  о б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  р а б о т а е т  в р е ж и м е  6 - ти  д н е в н о й  р а б о ч е й

н е д е л и  (в ы х о д н ы е  - в о с к р е с е н ь е ).

5 .2 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о 1 {его  д iи Ц с м е н ы ):

• д л я  в о с п и т а т е л е й , о п р е д е л я е т с я  и з р а с ч е т а  3 6  ч а с о в  в  н е д е л ю ;

• и н с т р у к т о р а  п о  ф и зи ч е с к о й  к у л ь т у р е  3 0  ч а с о в  в н е д е л ю ;

• п е д а г о г - п с и х о л о г  3 6  ч а с о в  в н е д е л ю ;

• м у зы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т е л ь  2 4  ч а с а  в н е д е л ю .



5 .3 . Н е д о р а б о т а н н ы е  ч ас ы  за  н е д е л ю  в о с п и т а т е л ь  о т р а б а т ы в а е т  п о  п р о и зв о д с т в е н н о й  

н е о б х о д и м о с т и .

5 .4 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы ) р у к о в о д я щ е г о , а д м и н и с т р а т и в н о  - 

х о зя й с т в е н н о г о , о б с л у ж и в а ю щ е г о  и у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  и з 

р а с ч е т а  4 0  - ч а с о в  р а б о ч е й  н е д е л и  в с о о т в е т с т в и и  с гр аф и к о м  с м е н н о с т и . Г р а ф и к и  р а б о т ы  

у т в е р ж д а ю т с я  за в е д у ю щ и м  Д О У  и п р е д у с м а т р и в а ю т с я  р а б о т н и к о м  п о д  п о д п и с ь  и  

в ы в е ш и в а ю т с я  н а в и д н о м  м е с те  н е  п о зж е , »ем за  о д и н  м е с я ц  д о  и х в в е д е н и я  в д е й с т в и е .

5 .5 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  вр е м е н и  д л я  р а б о т н и к о в  к у хн и  у с т а н а в л и в а е т с я : с 7 :0 0  д о  1 6 :0 0 .

5 .6 . Д л я  с т о р о ж е й  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а е т с я  р е ж и м  

р а б о ч е г о  вр е м е н и  с о г л а с н о  гр аф и к у .

5 .7 . А д м и н и с т р а ц и я  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  с т р о г о  в е д е т  у ч е т  

с о б л ю д е н и я  р аб о ч е г  о в р е м е н и  в с е м и  с о т р у д н и к а м и  д е т с к о г о  с ад а .

5 .8 . В с л у ч а е  н е я вк и  н а  р а б о т у  п о  б о л е зн и  р а б о т н и к  о б я за н  и зв е с т и т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  к ак  

м о ж н о  р а н ь ш е , а  т а к ж е  п р е д о с т а в и т ь  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  п е р вы й  д е н ь  

в ы х о д а  н а  р а б о т у .

5 .9 . О б щ е е  с о б р а н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  за с е д а н и е  П е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а , с о в е щ а н и я  

п р и  за в е д у ю щ е м  н е  д о л ж н ы  п р о д о л ж а т ь с я  б о л е е  д в у х  ч а с о в .

6. Организация и режим р а б о т ы  ДО у

6 .1 . П р и в л е ч е н и е  к  р а б о т е  р а б о т н и к о в  в  у с т а н о в л е н н ы е  г р а ф и к о м  в ы х о д н ы е  и  п р азд н и ч н ы е  

д н и  н е  д о п у с к а е т с я  и м о ж е т  л и ш ь  и м е т ь  м е с т о  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

за к о н о д а т е л ь с т в о м .

6 .2 . А д м и н и с т р а ц и я  п р и в л е к а е т  р а б о т н и к о в  к д е ж у р с т в у  п о  Д О У  в  р а б о ч е е  в р е м я . 

Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е  ч е м  з а  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  зан я т и й  и  п р о д о л ж а т ь с я  

н е  б о л е е  2 0  м и н у т  п о с л е  о к о н ч а н и й  зан я т и й  д а н н о г о  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а . Г р а ф и к  

д е ж у р с т в  с о с т а в л я е т с я  н а  м е с я ц  и  у т в е р ж д а е т с я  за в е д у ю щ и м  д о ш к о л ь н ы м  о б р а зо в а т е л ь н ы м  

у ч р е ж д е н и е м  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  п р о ф с о г с  н ы м  к о м и т е т о м .

6 .3 . О б щ и е  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л ег ти г а  п р о в о д я т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и , н о  н е  р е ж е  

о д н о г о  р а з а  в  го д . З ас е д ан и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а  п р о в о д я т с я  н е  р е ж е  3 - 4  р а з  в  го д . В с е  

за с е д а н и я  п р о в о д я т с я  в  н е р а б о ч е е  вр е м я  и  н е  д о л ж н ы  п р о д о л ж а т ь с я  б о л е е  д в у х  ч а с о в , 

р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  - б о л е е  п о л у г о р а  ч ас о в .

6 .4 . О ч е р ё д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  ад м и н и с т р а ц и е й  

Д О У  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  п р е д с е д а т е л е м  п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  с у ч ё т о м  н е о б х о д и м о с т и  

о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ы  ой  р а б о т ы  у ч р е я  д е н и  я и  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  

р а б о т н и к о в . О т п у с к а  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я , к ак  п р а в и л о , п р е д о с тав л я е тс я , в п е р и о д  л е т н и х  к ан и к у л . Г р а ф и к  о т п у с к о в  

с о с т а в л я е т с я  п а  к а ж д ы й  к ал е н д ар н ы й  г о д  ч е  п о зд н е е  1 я н вар я  т е к у щ е г о  г о д а  и д о в о д и т с я  д о  

с в е д е н и я  в с е х  р а б о т н и к о в . П р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  за в е д у ю щ е м у  Д О У  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а зо м  У п р а в л е н и я  о б р а зо в а н и я , д р у г и м  р а б о т н и к а м  - п р и к а зо м  п о  д о ш к о л ь н о м у  

о б р а зо в а т е л ь н о м у  у ч р е ж д е н и ю .

6 .5 . П е д аг о ги ч е с к и х! и д р у ги м  р а б е I г зап р е щ а е т с я :

• и зм е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н  h i • а п и с а н и е  зан я т и й  и  г р а ф и к  р а б о т ы ;

• о т м е н я т ь , у д л и н я т ь  и л и  с о  к p ain  ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  за н я т и й  и п е р е р ы в о в  м е ж д у  

н и м и .

6 .6 . П о с т о р о н н и м  ви ц ам  н е  р а зр е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  в д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  

у ч р е ж д е н и и .

6 .7 . Н е  р а зр е ш а е т с я  д е л а т ь  за м е ч а н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  во  

вр е м я  п р о в е д е н и я  зан я т и й , в  п р и с у т с т в и и  в о с п и т а н н и к о в  и  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й )  д е те й .

6 .8 . В и о м е щ е н и я х  / Ю У  зап р е ш а е м л :

• н а х о д и т ь с я  в в е р х н е й  о д е ж д е  и  в  г о л о в н ы х  у б о р а х ;



• г р о м к о  р а зг о в а р и в а т ь  г  ш у м е т ь  в к о р и д о р а х ;

• к у р и т ь  в п о м е щ е н и я х ;

• п о л ь зо в а т ь с я  гр о м к о й  с в я зь ю  м о б и л ь н ы х  т е л е ф о н о в

7. П о о щ р е н и я  за  у с п е х и  в  р я б и т е

7 .1 . З а  д о б р о с о в е с т н о е  в ы п о л н и ш е  т р у дс• в ы х  о б я з а н н о с т е й , н о в а т о р с т в о  в  т р у д е  и  д р у г и е  

д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  'с л е д у  ю щ и е  п о о щ р е н и я :

• о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

• п р е м и р о в а н и е :

• н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

• н а г р а ж д е н и е  П о ч е тн о й  гр а м о т о й .

7 .2 . П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с тр ац и е й  д е т с к о г о  с а д а  с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а ш е н и ю  с 

у п о л н о м о ч е н н ы м  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п р е д с т а в и т е л е м  р а б о т н и к о в  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м .

7 .3 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а зо м  за в е д у ю щ е г о  Д О У  и д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  

к о л л е к т и в а . З а п и с ь  о п о о щ р е н и я х  за п и с ы в а е т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  с о т р у д н и к а .

7 .4 . За о с о б ы е  т р у д о в ы е  зас л у ги  р а б о - ч и м » п р е д о с т а в л я ю т с я  в в ы ш е с т о я щ и е  о р га н ы  

у п р ав л е н и я  о б р а зо в а н и е м  к п о о щ р е н *' '  . ч > п г  м м , п р и с в о е н и ю  зв ан и й .

8 . В з ы с к а н и е  за  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и сц и п л и н у- »!

8 .1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  

в с л е д с т в и е  у м ы с л а , с а м о н а д е я н н о с т и , л и б о  н е б р е ж н о с т и  р а б о т н и к а  в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  

т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и я  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  

о б щ е с т в е н н о г о  в о зд е й с т в и я , а  т а к ж е  п р и м е н е н и е  и н ы х  м е р , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о .4'.

8 .2 . З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о го  п о с т у п к а , т о  е с т ь  з а  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  п о  е го  

ви н е  в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , за в е д у ю щ и й  Д О У  и м е е т  п р а в о  

п р и м е н и т ь  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я :

• за м е ч а н и е ;

• вь г го во р :

• у в о л ь н е н и е  п о  с с о т в с т с т в у ю щ ч  1 у  н о вац и я м .

8 .3 . У в о л ь н е н и е  в  к а ч е с т в е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  з а  

с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б е з у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  о б я за н н о с т е й , 

в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , У с т а в о м  Д О У  и л и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , е с л и  к р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о го  и л и  

о б щ е с т в е н н о г о  в зы с к а н и я , з а  п р о г у л  б е з у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н , п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в 

н е т р е зв о м  с о с т о я н и и . П р о г у л о м  с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  

т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я .

8 .4 . З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  м о ж е т  б ы т ь  ч  щ о ж е н о  т о л ь к о  о д н о  д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е . 

М е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  за в е д у ю щ и м  д о ш к о л ь н ы м  

о б р а зо в а т е л ь н ы м  у ч р е ж д е н  н ем .

8 .5 . Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о ! - \ гы ск ан и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  

т р е б у е т с я  о б ъ я с н е н и е  в п и с ь м с н ш  • ?ме О т к а з  о т  д ач и  п и с ь м е н н о г о  л и б о  у с т н о г о  

о б ъ я с н е н и я  н е  п р е п я т с т в у е т  п р и м е н е н и ю  в зы с к а н и я  (с т . 193 Т К  Р Ф ).

8 .6 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а л и  н ар у ш е н и й  ю д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  Д О У  н о р м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  т о л ь к о  п о  п о с т у п и в ш е й  н а  н е г о  

ж а л о б е , п о д а н н о й  в п и с ь м е н н о й  ф е р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы т ь  в р у ч е н а  

п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у . Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я ты е  п о  е го  

р е зу л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о г у т  б ы т ь  п р е  а н 11 г л а с н о с т и  т о л ь к о  с  с о гл а с и я  за и н т е р е с о в а н н о г о  

р а б о т н и к а  за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е  (у с м о т р е н н ы х  за к о н о м  (за п р е щ е н и е  п е д а го ги ч е с к о й  

д е я т е л ь н о с т и , за щ и т а  и н т е р е с о в  в о с п и т а ю  и к с а ) .

8 .7 . В зы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  н е  п о зд н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  о б н а р у ж е н и я  н ар у ш е н и я



т р у д о в о й  д и с ц и п л и  (ы . н е с ч и  < i 5зни  и л и  о т п у с к а  р а б о т н и к а  д о ш к о л ь н о г о

о б р а зе в а т е л  ь н о го  у ■ i р е >'л е и  и я .

8 .8 . В зы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о зд н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  с  м о м е н т а  о б н а р у ж е н и я  

н ар у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

8 .9 . В зы с к а н и е  о б ъ я в л я е т с я  п р и к а зо м  п о  д е т с к о м у  с а д у . П р и к а з д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  

к о н к р е т н о е  у к а за н и е  н а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а  к о т о р о е  н а л а г а е т с я  в зы с к а н и е . 

П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  с о  д н я  п о д п и с ан и я .

8 .1 0 . Р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  в зы с к а н и е , м е р ы  п о о щ р е н и я  н е п р и н и м а ю т с я  в те ч е н и е  

д е й с т в и я  в зы с к а н и я .

8 .1 1 . В зы с к а н и е  а в т о м а т и ч е с к и  с н и м а е т с я , е с л и  с о тр у д н и к  Д О У  в т е ч е н и е  г о д а  н е  б у д е т  

п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю . З а в е д у ю щ и й  в п р а в е  с н я т ь  в зы с к а н и е  

д о с р о ч н о  п о  х о д а т а й с т в у  к о л л е к т и в а , е с л и  р а б о т н и к  п р о я в и л  с е б я  с  п о л о ж и т е л ь н о й  с т о р о н ы , 

н е  с о в е р ш и л  н о в о г о  д и с ц и п л и н а р н о го  п о с т у п к а  (с т . 1 94  Т К  Р Ф ) »

8 .1 2 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  Д О У , в о б я за н н о с т и  к о т о р ы х  в х о д и т  в ы п о л н е н и е  

в о с п и т а т е л ь н ы х  Фу н к ц и й  п о  о т ю н ь н н - 'ю  ><■ в о с п и т а н н и к а м , м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  за  

с о в е р ш е н и е  м о р а л ь н о г о  п р о с т у п к а , н с  с о в м е с т и м о г о  с п р о д о л ж е н и е м  д ан н о й  р а б о т ы . К  

п о д о б н ы м  п о с т у п к а м  м о г у т  б ы т ь  о т н е с е н ы ’ р у к о п р и к л а д с т в о  п о  о т н о ш е н и я м  к  д е тя м , 

н а р у ш е н и е  о б щ е с т в е н н о г о  п о р я д к а , в т о *.  ч и сл е  и н с  п о  м е с т } р а б о т ы , д р у г и е  п р и м е н е н и я  

н о р м ы  м о р а л и , я в н о  н е с о о т в е т с т в у ю щ и е  с т а т у с у  п е д аг о га .

8 .1 3 . П е д а г о г и  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  з а  

п р и м е н е н и е , в т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е т о д о в  в о с п и т а н и я , с в я за н н ы х  с  ф и зи ч е с к и м  и (и л и ) 

п с и х и ч е с к и м  н ас и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  вос п и т а н н и к а  с о г л а с н о  Ф е д е р а л ь н о м у  за к о н у  №  2 7 3 -  

Ф З  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2 г  'О б  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , д ан н ы е  у в о л ь н е н и я  н е  

о т н о с я т с я  к  м е р а м  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  (с т . 3 3 6  Т К  Р Ф ).

8 .1 4 . В зы с к а н и е  к р у к о в о д с т в у  Д О ^  п р и м е н я ю т с я  о р га н о м  о б р а зо в а н и я , к о то р ы й  и м е е т  

п р а в о  е го  н а зн а ч и т ь  и у в о л и т ь .

8 .1 5 . У в о л ь н е н и е  в п о р я д к е  д и с ц и п л и н а р н о го  взы с к а н и я , а  т а к ж е  у в о л ь н е н и е  в  с в я зи  с 

а м о р а л ь н ы м  п р о с т у п к о м  и п р и м е н е н и е м  м е р  ф и зи ч е с к о г о  и л и  п с и х и ч е с к о г о  н ас и л и я  

п р о и зв о д и т с я  б е з с о гн ас и я  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я .

8 .1 6 . Д а н н ы е  П р а в и л а  о тн о с я т с я  к л о к а л ь н ы м  п р а в о в ы м  а к т а м  р е г л а м е н т и р у ю щ и м

о т н о ш е н и я м  в н у т р и  к о л л е к т и в а  д е т с к о г  ад а , у т в е р ж д а ю т с я  за в е д у ю щ и м  с  у ч е т о м  м н е н и я  

к о л л е к т и в а  и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  и  в ы в е ш и в а ю т с я  в п о м е щ е н и и  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  н а в и д н о м  м е с те .

9. Медицинские осмотры. Л и ч н а я  гигиена

9 .1 . Р а б о т н и к и  п р о х о д я т  п р о ф и л а к т и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  и с о б л ю д а ю т  л и ч н у ю  

ги ги е н у  в  с о о т в е т с т в и и  с с а н и т а р н о - т п и д е м и о л о г и ч е с к и м и  п р а в и л а м и  и  н о р м а т и в а м и ,

С а н П и Н  2 . 4 . 1.3 0 4 9 - 1 3  "С а н и т а р и и  - щ и д е к  ’- "'л о ги ч е с к и е  т р е б о в а н и я  к  у с т р о й с т в у , 

с о д е р ж а н и ю  и  о р га н и за ц и и  р е  1 н  ю гн к о  п п н ч х о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р г а н и за ц и й "» с

и зм е н е н и я м и  о> 2 •»! >. та

9.2. Р аб о то д ате л ь  оС-. г г  ниж i .

• н ал и ч и е  в д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  С а н и т а р н ы х  п р ав и л  и н о р м  и  

д о в е д е н и е  и х  с о д е р ж а н и я  д о  р а б о т н и к о в ;

• в ы п о л н е н и е  т р е б о в а н и й  С а н и т а р н ы х  п р ав и л  и  н о р м  в с е м и  р а б о т н и к а м и  Д О У ;

• н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  с о б л ю д е н и я  С а н и т а р н ы х  п р ави л  и  н о р м ;

• п р и е м  н а  р а б о т у  л и ц . и м е ю т »-  д о п у с к  н о  с о с т о я н и ю  зд о р о в ь я , п р о ш е д ш и х  

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  гит и е н ц те гк  о п о д г о т о в к у  и а т т е с т а ц и ю ;

• н ал и ч и е  пи-пи , м е д и ц и н  -ин го к  н а к а ж д о г о  р а б о т н и к а  д о ш к о л ь н о г о

о б р а зо в а т е л ь  й ог о у  ч р е  >кдеи и.я,

• с в о е в р е м е н н о е  п р о х о ж д е н и е  п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н с к и х  о б с л е д о в а н и й  в с е м и  

р а б о т н и к а м и ;



п г д г о т о в к и п е р е п о д г о т о в к и  п о  п р о г р а м м е♦ о р г а н и за ц и ю  ги ги е н и ч е с к о й  

г и ги е н и ч е с к о го  о б у ч е н и я ;

и

♦ у с л о в и я  т р у д а  р а б о т н и к о в  в с о о т в е т с т в и и  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , с а н т а  > и п р ав и л ам и  и ги ги е н и ч е с к и м и  н о р м а т и в а м и ;

* п р о в е д е н и е  п р и  н е о б х о д и м о с т и  м е р о п р и я т и й  п о  д е зи н ф е к ц и и , д е зи н с е к ц и и  и

д е р а т и за ц и и :

* н ал и ч и е  ап т е ч е к  д л я  о к а за н и я  ч е р в о й  д о в р а ч е б н о й  п о м о щ и  и  и х  с в о е в р е м е н н о е

п о п о л н е н и е ;

* о р г а н и за ц и ю  с а н и т ар и о - г и ги е н и ч е с к о й  р а б о т ы  с  п е р с о н а л о м  п у т е м  п р о в е д е н и я  

с е м и н а р о в , б е с е д , л е к ц и й .

9 .3 . М е д и ц и н с к и й  п е р с о н а л  о с у щ е с т в л я е т  п о в с е д н е в н ы й  к о н т р о л ь  н ад  с о б л ю д е н и е м  

т р е б о в а н и й  с а н и т а р н ы х  н о р м  в д о ш к о л ь н о м  о б р а зо в а т е л ь н о м  у п р е ж д е н и и .

10. Заключительные I ' r j j m ' j f o w i p

1 0 .1 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  я в л я ю т с я  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м , п р и н и м а ю т с я  н а  О б щ е м  

с о б р а н и и  р а б о т н и к о в , с о г л а с о в ы в а ю т с я  с  п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  и  у т в е р ж д а ю т с я  (л и б о  

в в о д и т с я  в  д е й с т в и е )  п р и к а зо м  за в е д у ю щ е г о  д о ш к о л ь н ы м  о б р а зо в а т е л ь н ы м  у ч р е ж д е н и е м .

1 0 .2 . В с е  и зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я , в н о с и м ы е  в д а н н ы е  П р а в и л а , о ф о р м л я ю т с я  в п и с ь м е н н о й  

ф о р м е  в  с о о т в е т с т в и и  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

1 0 .3 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  п р и н и м а ю т с я  н а н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к . И зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  к 

н и м  п р и н и м а ю т с я  в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  п .1 0 .1 , н а с т о я щ и х  П р ав и л .

1 0 .4 . П о с л е  п р и н я т и я  П р а в и л  (и л и  и зм е н е н и й  и  д о п о л н е н и й  о т д е л ь н ы х  п у н к т о в  и  р а зд е л о в )  в 

н о в о й  р е д а к ц и и  п р е д ы д у щ а я  р е д ак ц и я  а в т о м а т и ч е с к и  у т р а ч и в а е т  с и л у .

Согласовано с Профсоюзным комитетом
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